Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza zatrudni sekretarke medyczng do
powstajacego Osrodka Hospicyjno - Opiekunczego w Makowce

Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza w Michatowie prowadzi spoteczne Hospicjum
Domowe na wiejskich obszarach wschodniego Podlasia. Niesiemy profesjonalng pomoc
osobom nieuleczalnie chorym w ich domach. Pomagamy tez rodzinom naszych podopiecznych
oraz innym osobom pracujgcym z chorymi u kresu zycia.

Osrodek Hospicyjno - Opiekunczy w Makdwce (gmina Narew) bedzie siedzibg hospicjum
stacjonarnego i ZOL zapewniajgcych catodobowg opieke paliatywng nieuleczalnie chorym u
kresu zycia.

Zakres obowigzkow:

e obstuga sekretariatu,

e przygotowanie i sprawdzanie dokumentacji medycznej,

e sporzadzanie wydrukéw karty informacyjne;j,

e wydawanie zaswiadczen i drukéw dla potrzeb pacjentéw,

e udzielanie podstawowych informacji pacjentom i ich rodzinom,
e inne prace zlecone.

Czego oczekujemy:

e wyksztatcenia min. srednie,

e umiejetnosc pracy z komputerem,

e odpornos¢ na stres i umiejetnosc pracy pod presjg czasu,
e asertywnos¢ i komunikatywnosc.

Mile widziane:

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w zaktadach opieki zdrowotne;j.
Oferujemy:
Umowe o prace od czerwca 2022 roku.

CV nalezy wysta¢ na adres: biuro@hospicjumeliasz.pl lub na adres Szkolna 20, 16-050
Michatowo. Kontakt telefoniczny pod nr 85 663 37 34, kom. 511 878 881.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Fundacje Hospicjum Proroka Eliasza z siedzibg w Michatowie zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz.
1000)”.
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