
Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza zatrudni Kierownika ds. Administracji do nowo powstałego 

Ośrodka Hospicyjno - Opiekuńczego w Makówce. 

Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza w Michałowie prowadzi społeczne Hospicjum Domowe na 

wiejskich obszarach wschodniego Podlasia oraz Hospicjum Stacjonarne w Makówce (gm. Narew)  

 

Zakres obowiązków: 

 Nadzór i koordynowanie działań związanych z procesami zaopatrzenia Hospicjum. 

 Nadzór nad gospodarowaniem środkami finansowymi przeznaczonymi na eksploatacje oraz 

bieżącą działalnością hospicjum. 

 Organizowanie, kierowanie i na bieżąco kontrolowanie pracy podległego personelu, tj.: 

pracownicy kuchni, recepcji, administrator. 

 Nadzór nad realizacją zaleceń pokontrolnych formułowanych przez organy kontroli 

zewnętrznej oraz zaleceń wewnętrznych związanych z funkcjonowaniem Hospicjum. 

 Bieżąca analiza zmian w ustawach, rozporządzeniach Ministra Zdrowia, Zarządzeniach. 

 Współpraca z kadrą kierowniczą Hospicjum w zakresie realizowanych zadań, opracowywanie i 

aktualizowanie strategii  Hospicjum i Fundacji.  

 Tworzenie procedur oraz regulaminów. 

 Prowadzenie całości spraw formalno-prawnych dotyczących emisji gazów, zrzutu ścieków, 

odpadów i strefy ochronnej i ochrony środowiska. 

Wymagania: 

 Umiejętność analitycznego myślenia. 

 Samodzielność, staranność oraz odpowiedzialność w codziennych obowiązkach. 

 Bardzo dobra znajomość Pakietu Office. 

 Doświadczenie na podobnym stanowisku. 

 Mile widziane doświadczenie w zarządzaniu placówką medyczną. 

Co oferujemy: 

 Pracę w trybie hybrydowym. 

 Pracę w zgranym zespole. 

 
CV należy wysłać na adres: biuro@hospicjumeliasz.pl lub na adres Szkolna 20, 16-050 Michałowo. 
Kontakt telefoniczny pod nr 85 663 37 34, kom. 511 878 881.  
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: “Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych 

w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez 

Fundację Hospicjum Proroka Eliasza z siedzibą w Michałowie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 

roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000). 


