Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza zatrudni Kierownika ds. Administracji do nowo powstatego
Osrodka Hospicyjno - Opiekuriczego w Makdéwce.

Fundacja Hospicjum Proroka Eliasza w Michatowie prowadzi spoteczne Hospicjum Domowe na
wiejskich obszarach wschodniego Podlasia oraz Hospicjum Stacjonarne w Makdwce (gm. Narew)

Zakres obowigzkéw:

e Nadzér i koordynowanie dziatat zwigzanych z procesami zaopatrzenia Hospicjum.

e Nadzér nad gospodarowaniem srodkami finansowymi przeznaczonymi na eksploatacje oraz
biezgca dziatalnoscig hospicjum.

e Organizowanie, kierowanie i na biezgco kontrolowanie pracy podlegtego personelu, tj.:
pracownicy kuchni, recepcji, administrator.

e Nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych formutowanych przez organy kontroli
zewnetrznej oraz zalece wewnetrznych zwigzanych z funkcjonowaniem Hospicjum.

e Biezgca analiza zmian w ustawach, rozporzadzeniach Ministra Zdrowia, Zarzadzeniach.

e Wspodtpraca z kadrg kierowniczg Hospicjum w zakresie realizowanych zadan, opracowywanie i
aktualizowanie strategii Hospicjum i Fundaciji.

e Tworzenie procedur oraz regulamindw.

e Prowadzenie catosci spraw formalno-prawnych dotyczgcych emisji gazéw, zrzutu Sciekow,

odpadow i strefy ochronnej i ochrony srodowiska.

Wymagania:

o Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

e Samodzielnos¢, starannos$¢ oraz odpowiedzialnosé w codziennych obowigzkach.
e Bardzo dobra znajomosé Pakietu Office.

e Doswiadczenie na podobnym stanowisku.

e Mile widziane doswiadczenie w zarzgdzaniu placowka medyczng.

Co oferujemy:

e Prace w trybie hybrydowym.
e Prace w zgranym zespole.

CV nalezy wystac na adres: biuro@hospicjumeliasz.pl lub na adres Szkolna 20, 16-050 Michatowo.
Kontakt telefoniczny pod nr 85 663 37 34, kom. 511 878 881.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w moje]j ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Fundacje Hospicjum Proroka Eliasza z siedzibg w Michatowie zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000).



